Zatgcznik nr 8 do Polityki Bezpieczenstwa

POLITYKA PRYWATNOSCI

Niniejsza Polityka Prywatno$ci stanowi wypehienie obowigzku informacyjnego natozonego
mocg art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy (ogolne

rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27.04.2016 roku, zwanego dalej RODO.

Podstawowe objasnienia:

Administrator danych | Krafc Consulting Sp. z o. o. z siedzibg w Brzegu, ul. Trzech
Kotwic, nr 11B, 49-300 Brzeg, zarejestrowany w Sadzie
Rejonowym w Opolu, Wydzial VIII Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego, pod nr KRS: 817684, postugujacy si¢ nr
NIP: 747-191-61-56

Stuchacz osoba fizyczna, ktoéra nawigzuje z Administratorem umowe¢ o

swiadczenie ustug edukacyjnych

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Administrator Danych powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym mozna si¢
skontaktowa¢ w sprawach ochrony i realizacji swoich praw w zakresie danych osobowych.

Mail kontaktowy do Inspektora Ochrony Danych Osobowych: rodo@podyplomowka.edu.pl.

Podstawa przetwarzania danych osobowych

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27.04.2016 roku, zwane dalej RODO;

2. Ustawa z dnia 20.07.2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018

r. poz. 1668), zwana dalej p.s.w.n.;


mailto:rodo@podyplomowka.edu.pl

3. Ustawa z dnia 18.07.2002 roku o $wiadczeniu ushug droga elektroniczng (Dz.U. z
2019 r. poz. 123), zwana dalej s.u.d.e.;

4. Ustawa z dnia 29.08. 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900),
zwana dalej Ordynacjg:

5. Ustawa z dnia 11.06.2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2017 r. poz.
1221), zwana dalej VAT.

Sposéb przetwarzania danych

Przetwarzanie danych osobowych Stuchacza zwigzane jest z realizacja wykonania przedmiotu
umowy, tj. przeprowadzenia odpowiednich zaje¢ edukacyjnych przez Administratora. W
zwigzku z powyzszym Administrator, jako uczelnia, zobligowany jest do zatozenia teczki akt
osobowych Stuchacza, w ktérej przechowuje sie:

1. Dokumenty wymagane od kandydata na studia, w tym:

a. Poswiadczong przez uczelni¢ kopig:

i. Swiadectwa dojrzatosci albo $wiadectwa dojrzatosci i zaswiadczenia o
wynikach egzaminu maturalnego z poszczegdlnych przedmiotéow — w
przypadku kandydata na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia
magisterskie,

ii. Dyplomu ukonczenia studiow — w przypadku kandydata na studia
drugiego stopnia,

b. Ankiete¢ osobowag zawierajacag imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
numer PESEL, a w przypadku jego braku — nazwe¢ i numer dokumentu
tozsamosci, adres zamieszkania oraz adres do korespondencji, informacje
dotyczace miejsca pracy w tym siedziby pracodawcy, stanowiska pracy,
informacji skad Stuchacz dowiedzial si¢ 0 Administratorze danych;

2. Dokumenty postepowania kwalifikacyjnego stanowiace podstawe do podjecia decyzji
o przyjeciu na studia, w tym decyzji o przyjeciu na studia w wyniku potwierdzenia
efektow uczenia sig;
Kopie decyzji o przyjeciu na studia oraz oryginat potwierdzenia jej dorgczenia;
Podpisany przez studenta akt Slubowania;

Umowe albo kopi¢ umowy o $wiadczenie ustug edukacyjnych;

A

Potwierdzenie odbioru legitymacji studenckiej i indeksu, jezeli regulamin studiow

przewiduje dokumentowanie przebiegu studiéw w indeksie, a takze ich duplikatow;



7. Karty okresowych osiggnig¢ studenta;

8. Decyzje wtadz uczelni dotyczace przebiegu studiow;

9. Dokumenty dotyczace przyznania studentowi pomocy materialnej;

10. O$wiadczenia o niepobieraniu $wiadczen na innym kierunku, o ktérych mowa w art.
184 ust. 7 p.s.w.;

11. Prace dyplomowg;

12. Recenzje (recenzje) pracy dyplomowe;;

13. Protokot egzaminu dyplomowego;

14. Dyplom ukonczenia studiow — egzemplarz do akt;

15. Suplement do dyplomu — egzemplarz do akt;

16. Potwierdzenie odbioru dyplomu i jego odpisow, suplementu do dyplomu, a takze

duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu do dyplomu.

Dodatkowo dla celow sprawnej komunikacji pomigedzy Stronami Stuchacz podaje réwniez

swoj numer telefonu, adres e-mail.

Sposoby przetwarzania danych osobowych Shuchacza

1. Zawarcie z Administratorem umowy o $wiadczenie uslug edukacyjnych zwigzanych z
ksztalceniem na studiach podyplomowych — nalezy wskazaé, iz telefoniczne
zgloszenie si¢ do Administratora w celu zawarcia umowy i podanie swoich danych
osobowych jak imi¢ 1 nazwisko czy nr telefonu stanowi wyrazenie zgody na
przetwarzanie danych osobowych Stuchacza;

2. Zawarcie z Administratorem umowy na zalozenie i prowadzenie konta na stronie
nalezacej do Administratora;

3. Wyrazenie dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
marketingowych zaré6wno poprzez otrzymywanie informacji promocyjnych droga

mailowa (newsletter), jak réwniez za pomocg wiadomosci sms.

Cel przetwarzania danych osobowych

1. Wykonanie przedmiotu umowy o $wiadczenie ustug edukacyjnych zwigzanych z

ksztalceniem na studiach podyplomowych (art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.);



Wykonanie umowy o $§wiadczenie ustug droga elektroniczng (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w zw. z art. 18 $.u.d.e.);

Przesytanie informacji marketingowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

Przechowywanie dokumentacji podatkowej i rachunkowej w zwigzku wystawionym
rachunkiem za dokonanie sprzedazy (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. art. 86 § 1 w
zw. z art. 70 Ordynacji oraz art. 111 w zw. z art. 112 VAT);

Prowadzenie baz danych Shtuchaczy (profilowanie Stuchacza pod katem wybranych
studiow);

Dochodzenia przez Administratora ewentualnych roszczen z tytulu nawigzanej ze
Stuchaczem wspodlpracy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO
jako prawnie uzasadniony interes Administratora, ktorym jest dochodzenie jego

roszczen 1 obrona jego praw);

Przekazywanie danych osobowych

Dane osobowe Stuchacza moga by¢ przekazywane:

1.
2.
3.

Podmiotom zajmujacym si¢ obstugg informatyczng Administratora;

Podmiotom zajmujacym si¢ obstugg prawna Administratora;

Podmiotom zajmujacym si¢ obstuga ksiegowa Administratora;

Lektorom wykonujacym okreslong ustuge edukacyjng na rzecz Administratora, ktorzy
prowadza jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza;

Innych Kontrahentom Administratora, ktéorzy prowadzg tozsamg dziatalno$¢

gospodarczg jak Administrator.

Dobrowolnos¢ podania danych osobowych

Stuchacz zawierajagc umowe o §wiadczenie ustug edukacyjnych wyrazit dobrowolng zgode na

przetwarzanie jego danych osobowych. Oprocz numeru telefonu, adresu e-mail czy informacji

dotyczacych aktualnego zatrudnienia podawane przez niego dane osobowe, sg obowigzkowe

dla wykonania umowy — bez nich nie jest mozliwe nawigzanie wspoipracy migdzy Stronami.

Natomiast numer telefonu czy adres mailowy to dodatkowe informacje, ktore nie muszg by¢

podawane i w kazdym, momencie Stuchacz moze cofng¢ w tym zakresie zgod¢ na

przetwarzanie tych danych. Jezeli Stluchacz bedzie chcial cofnag¢ zgode na przetwarzanie



pozostalych danych to Administrator uzna to za ch¢é rozwigzania stosunku

zobowigzaniowego taczacego Strony.

Dla celow uwiarygodnienia podanych przez Stuchacza danych osobowych podaje on réwniez
nr dowodu osobistego, organ, ktory go wydal oraz date jego waznosci. Podanie tych danych
jest niezbedne dla Administratora i stanowi jego prawnie uzasadniony interes Administratora,

ktorym jest weryfikacja danych osobowych Stuchacza.

W przypadku danych podawanych przez Stuchacza przy zakladaniu konta internetowego czy
wyrazeniu zgody na otrzymywanie informacji marketingowych to Stuchacz moze w kazdym

momencie wycofa¢ zgode na przetwarzanie w tym celu swoich danych osobowych.

Okres przechowywania danych

Dane Stuchacza sg przechowywane tak dlugo jak wykonywana jest umowa o §wiadczenie
ustug edukacyjnych, a po jej wygasnieciu czy rozwigzaniu przez okres przewidziany
przepisami prawa, tj. 50 lat. Nadto dane osobowe Stuchacza beda przetwarzane przez okres
przedawnienia roszczen wynikajacych z zawartej z Administratorem umowy zgodnie z

przepisami prawa.

Dane Stuchacza przetwarzane dla celow marketingowych sa przetwarzane az do czasu

wycofania zgody.

Wszelkie dane przetwarzane na potrzeby rachunkowos$ci oraz ze wzgledéw podatkowych
przetwarzane beda przez 5 lat liczonych od konca roku kalendarzowego, w ktorym powstat

obowiazek podatkowy.

Prawa osoby, ktorej dane sa przetwarzane

Stuchacz ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, przeniesienia. Skorzystanie przez niego z jednego z praw
wskazanych powyzej polega na ztozeniu pisemnego o$§wiadczenia woli o odpowiedniej tresci
przestanego na adres Administratora. Nadto ma on prawo wniesienia skargi do organu

nadzorujacego przestrzeganie przepisoOw ochrony danych osobowych.



Profilowanie

Administrator danych prowadzi bazy danych Stuchaczy pod katem wybranych przez nich
kursow. W przypadku Stuchacza, ktory wyrazil odrgbna zgod¢ na otrzymywanie informacji
marketingowych to otrzymuje on oferty wybrane pod katem podjetych przez niego studiéw
podyplomowych. Stuchacz ma prawo w kazdym czasie sprzeciwi¢ si¢ profilowaniu ich
danych osobowych — w tym celu muszg ztozy¢ o$§wiadczenie woli o stosownej tresci. Dane
osobowe znajdujace si¢ w bazach danych begda przetwarzane az do czasu wystosowania

stosownego oswiadczenia o usuni¢ciu danych z baz Administratora.

Kontakt

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych nalezy kontaktowaé si¢ pod

adresem mailowym: rodo@podyplomowka.edu.pl.
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